PAGE  
3

Akademinės leidybos taisyklių

6 priedas

LEIDINIŲ APROBAVIMO IR Leidybos eiga 
Šiaulių VALSTYBINĖJE kolegijoje 
LEIDINIŲ POREIKIO SVARSTYMAS
	Eil. Nr.
	Veikiantis asmuo arba padalinys
	Procedūros pavadinimas
	Data
	Pastabos

	1. 
	Autorius /

sudarytojas
	Raštu pateikia katedros vedėjui leidinio anotaciją su turiniu (jei leidinys pataisytas ir papildytas – prideda numatomų atnaujinimų aprašą).
	Iki kiekvienų metų gruodžio 1 d.
Planas gali būti atnaujinamas ir svarstomas iki birželio 15 d.
	Forma laisva

	2. 
	Katedra
	Artimiausiame posėdyje svarstomas leidinio poreikis.
	
	

	3. 
	Autorius /

sudarytojas
	Pateikia mokslo komunikacijos specialistui prašymą įtraukti leidinį į metinį Kolegijos leidybos planą.
	
	Akademinės leidybos taisyklių 
1 arba 2 priedas

	4. 
	Mokslo komunikacijos specialistas
	Registruoja autorių / sudarytojų prašymus ir inicijuoja išplėstinį Leidybos komisijos posėdį.
	Iki kiekvienų metų gruodžio 15 d.
	

	5. 
	Leidybos komisija
	Išplėstinio posėdžio metu (kviečiami studijų krypčių komitetų pirmininkai) priimamas sprendimas dėl leidinių poreikio, sudaromas metinis leidybos planas.
	
	

	6. 
	Direktorius
	Tvirtina galutinį metinį leidybos planą.
	Leidybos komisijai sudarius metinį leidybos planą.
	


METODINIŲ PRIEMONIŲ RANKRAŠČIŲ TEIKIMAS, APROBACIJA IR LEIDYBA 
	Eil. Nr.
	Veikiantis asmuo arba padalinys
	Procedūros pavadinimas
	Data
	Pastabos

	7. 
	Autorius /

sudarytojas
	Parengtą leidinio rankraštį perduoda katedros vedėjui.
	Ne vėliau kaip 
3 mėn. iki pageidaujamos leidinio išleidimo datos
	

	8. 
	Katedros vedėjas
	Sudaro galimybę susipažinti su rankraščiu katedros nariams. Artimiausiame katedros posėdyje priimamas sprendimas dėl leidinio atitikimo leidinių kokybės reikalavimams, siūlomi arba autoriaus / sudarytojo pasirenkami du recenzentai – vienas iš Kolegijos dėstytojų ar mokslo darbuotojų, kitas – iš kitos institucijos.
	
	

	9. 
	Autorius /

sudarytojas
	Pataiso rankraštį pagal katedros posėdžio dalyvių pastabas, perduoda Kolegijos recenzentui.
	
	

	10. 
	Kolegijos recenzentas
	Pateikia recenziją mokslo komunikacijos specialistui.
	
	Akademinės leidybos taisyklių 
3 priedas

	11. 
	Autorius / 

sudarytojas
	Pataiso rankraštį pagal Kolegijos recenzento pastabas, perduoda jį recenzentui iš kitos institucijos. 
	
	

	12. 
	Recenzentas iš kitos institucijos
	Pateikia recenziją mokslo komunikacijos specialistui.
	
	Akademinės leidybos taisyklių 
3 priedas

	13. 
	Autorius /

sudarytojas
	Pataiso rankraštį pagal recenzento pastabas.
	
	

	14. 
	Autorius /

sudarytojas
	Pateikia katedros vedėjui pataisytą atspausdintą galutinį rankraštį ir recenzijų kopijas.
	
	

	15. 
	Katedros vedėjas
	Informuoja fakulteto tarybos pirmininką apie parengtą ir recenzuotą leidinį.
	
	

	16. 
	Fakulteto tarybos pirmininkas
	Sudaro galimybę susipažinti su rankraščiu ir recenzijomis tarybos nariams, posėdžio metu leidinys aprobuojamas. Protokolo išrašas perduodamas mokslo komunikacijos specialistui.
	Artimiausiame Fakulteto tarybos posėdyje
	

	17. 
	Autorius /

sudarytojas
	Įteikia galutinį rankraštį mokslo komunikacijos specialistui.
	Ne vėliau kaip 
2 mėn. iki pageidaujamos leidinio išleidimo dienos
	

	18. 
	Kolegijos direktorius
	Pasirašoma dvišalė leidybos sutartis.
	
	Akademinės leidybos taisyklių 5 priedas

	19. 
	Mokslo komunikacijos specialistas
	Užsako leidiniui ISBN kodą, rūpinasi rankraščio redagavimu ir maketavimu, galutinį maketą suderina su autoriumi / sudarytoju.
	Ne vėliau kaip per 2 mėn.
	


MOKSLO MONOGRAFIJŲ, MOKSLO STUDIJŲ, SINTEZĖS MOKSLO DARBŲ, TAIKOMOJO MOKSLO DARBO LEIDINIŲ, AUKŠTOSIOS MOKYKLOS VADOVĖLIŲ RANKRAŠČIŲ TEIKIMAS, APROBACIJA IR LEIDYBA 

	Eil. Nr.
	Veikiantis asmuo arba padalinys
	Procedūros pavadinimas
	Data
	Pastabos

	20. 
	Autorius 
	Parengtą mokslo monografijos, mokslo studijos, sintezės mokslo darbo, taikomojo mokslo darbo leidinio, vadovėlio rankraštį katedros vedėjui.
	Ne vėliau kaip 

3 mėn. iki pageidaujamos leidinio išleidimo datos
	

	21. 
	Katedros vedėjas
	Sudaro galimybę susipažinti su rankraščiu katedros nariams. Artimiausiame katedros posėdyje priimamas sprendimas dėl mokslo monografijos, mokslo studijos, sintezės mokslo darbo, taikomojo mokslo darbo leidinio, vadovėlio atitikimo leidinių kokybės reikalavimams, siūlomi du recenzentai – mokslininkai iš kitos institucijos.
	
	

	22. 
	Autorius 
	Pataiso rankraštį pagal katedros posėdžio dalyvių pastabas, perduoda recenzentams.
	
	

	23. 
	Recenzentai
	Pateikia recenzijas mokslo komunikacijos specialistui.
	
	Akademinės leidybos taisyklių 

4 priedas (vadovėliui)

	24. 
	Autorius
	Pataiso rankraštį pagal recenzentų pastabas.
	
	

	25. 
	Autorius 
	Pateikia katedros vedėjui pataisytą atspausdintą galutinį rankraštį ir recenzijų kopijas.
	
	Akademinės leidybos taisyklių 

4 priedas (vadovėliui)

	26. 
	Katedros vedėjas
	Informuoja fakulteto tarybos pirmininką apie parengtą ir recenzuotą leidinį.
	
	

	27. 
	Fakulteto tarybos pirmininkas
	Sudaro galimybę susipažinti su rankraščiu ir recenzijomis tarybos nariams, posėdžio metu mokslo monografija, mokslo studija, sintezės mokslo darbas, taikomojo mokslo darbo leidinys, vadovėlis aprobuojamas. Protokolo išrašas perduodamas mokslo komunikacijos specialistui.
	Artimiausiame Fakulteto tarybos posėdyje
	

	28. 
	Autorius 
	Įteikia galutinį rankraštį mokslo komunikacijos specialistui.
	Ne vėliau kaip 

2 mėn. iki pageidaujamos leidinio išleidimo dienos.
	

	29. 
	Kolegijos direktorius
	Pasirašoma dvišalė leidybos sutartis.
	
	Akademinės leidybos taisyklių 5 priedas

	30. 
	Mokslo komunikacijos specialistas
	Užsako leidiniui ISBN kodą, rūpinasi rankraščio redagavimu ir maketavimu, galutinį maketą suderina su autoriumi / sudarytoju.
	Ne vėliau kaip per 2 mėn.
	


RANKRAŠČIŲ TEIKIMAS IR APROBACIJA 
	Eil. Nr.
	Veikiantis asmuo arba padalinys
	Procedūros pavadinimas
	Data
	Pastabos

	31. 
	Autorius /

sudarytojas
	Parengtą leidinio rankraštį perduoda katedros vedėjui kartu su dviem recenzijomis.
	Autoriui parengus leidinio rankraštį
	

	32. 
	Katedra
	Priima sprendimą dėl leidinio atitikimo akademinių leidinių kokybės reikalavimams.
	
	

	33. 
	Katedros vedėjas
	Perduoda leidinį Fakulteto tarybos pirmininkui.
	
	

	34. 
	Fakulteto taryba
	Aprobuoja leidinį.
	
	



